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C1.1 Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizacni a procedurdlni otdzky pro realizaci zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.

C1.2 Zakladni pojmy

2.1 Povinny subjekt

Skola je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti .

2.2 Zadatel

Zadatelem miZe byt kazda fyzickd &i pravnickd osoba, to znamen4 také Gizemni samospravny celek, jiny organ
statni spravy, hromadny sd€lovaci prostfedek apod., ktera zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zdjmu o
danou informaci.

2.3 Informace

Reditel $koly poskytuje informace

- na zaklad¢ zadosti,

- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otdzky v plisobnosti feditele
Skoly, nikoliv vSak komentaf, ndzor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhleddna a ziskdna, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoZziiujicim zdpis a uchovéani informace, vystavend na tfedni desce, umisténd
ve Skoln{ knihovné nebo pomoci internetu (www. stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd izce souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad tdaj o
jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou diivod odepfeni trvd a kdy bude znovu
pfezkouman, a o dalSich duleZitych rysech).

C1.3 Poskytované informace

3.1 Zvere jnéni informaci

Reditel $koly zveiejni v sidle §koly na vieobecné piistupném mist& (informaéni tabule a informaéni brozura )
nésledujici informace:

- informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

- vymezeni své pravomoci a piisobnosti,

- jméno a pfijmeni své nebo zdstupce feditele uréeného k poskytovéani informaci a pfijmeni pracovnika
povéfeného piijimanim a vyfizovanim stiZnosti, podnétd a ozndment,

- idaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvoldni, ke kterému organu, v jaké lhité a
kde 1ze odvolan{ podat,

- postup pfi vyfizovan{ stiznosti, ozndmeni a podnétd,

s vz

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdulezitéjsich predpisd, kterymi se feditel Skoly prfi vykonu své pusobnosti fidi a misto a ¢as, kde
jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

- sazebnik dhrad za poskytovani informaci,

- vyro¢ni zpravu za predchdzejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci,



- vyro¢ni zpravu o Cinnosti Skoly a vyrocni zpravy o hospodateni Skoly za pfedchdzejici kalendaini rok.

Reditel $koly miZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miiZe zvefejnit i dal§f informace, které je
v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

3.2 Kopie informaci

Reditel §koly umozni kazdému pofizeni kopif informaci uvedenych v odstavci 3.1, tuto sluzbu zabezpecuje
hospodarka $koly pani Nada BeneSova se souhlasem zastupce feditele Skoly nebo feditele Skoly. Viz déle pfiloha
¢. 2.

C1.4 Zpisob a rozsah zvefejiiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace t&mito zptsoby:

- na dfedni desce Skoly,

- ve Skolnich novinach,

- v dennim tisku a sdélovacich prostiedcich,

- v kancelafi skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (t¥idni schiizky, konzultace k vychovné vzdélavaci
problematice, setkdni s vychovnym poradcem apod.),

- na internetovych strankich Skoly,

- prostfednictvim vyro¢ni zpravy feditele skoly,

C1.5 Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly neposkytne informaci, kterd
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptuvodu, narodnosti, politickych
postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi,
sexudlnim Zivoté, rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s
pfedchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklddd, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestntho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany duSevniho vlastnictvi,

- feditel Skoly mtiZze omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace
vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organiza¢nich ttvart $koly k ur¢ité véci pred
jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamend, ze feditel Skoly poskytne poZadované informace véetné doprovodnych
informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po
kterou trvd divod odepfeni. Viz piiloha ¢. 1
C1.6 Vyiizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly.

Reditel §koly ur&il hospodatku $koly pani Nadu BeneSovou k piijimdni a vyfizovani Zadosti o poskytnuti
informaci.

Zédost o poskytnuti informace se poddva tstng (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorudend postou, osobné i
jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize zastupce feditele misto
pozadované informace sdélit jen idaje umoznujici vyhledani a ziskan{ zvefejnéné informace. V piipad¢ dstni

Zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dni ode dne doruéeni zadosti. Pokud
Zadatel trva na pifimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné€, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vCetné
mozZnosti pofizeni kopie) nebo na paméfovych mediich.

6.1 Ustni 7adost



Ustni Zadost Ize vy¥idit dstn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na pisemném vyfizeni,
vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna Zadost

Zédost o poskytnuti informaci dorugenou postou piijima sekretdika §koly. Po jejim zaevidovani ji neprodlené
preda zastupci feditele $koly. Zadost doruéenou osobng, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosicich
dat pfijima zastupce feditele Skoly.

Zédost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se zpravidla vyiidi
poskytnutim udajd o zvefejnéni.

Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze sméfuje vici Skole (fediteli Skoly jako povinnému subjektu) nebo neni ziejmé,
kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovédna nebo je formulovéna piili§ obecné,
zastupce feditele vyzve Zadatele ve lhit€ do sedmi dnd ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upfesnil.
Neupresni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne zastupce feditele o odmitnuti Zadosti.
Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost feditele $koly, zastupce feditele Zadost odlozi a odloZeni
74dosti a jeho diivod sdé&li do ti{ dni Zadateli. Reditel $koly nem4 za povinnost postoupit Zidost piisluinému
organu.

Zastupce feditele poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni Zadosti, pfipadné ode dne
upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje zastupce feditele.

Lhitu 15 dnd mize zastupce feditele prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich ddvodu:

- jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
zadosti,

- je-1i pro poskytnuti informace nezbytnd konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Zastupce feditele Skoly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a divodech prodlouZzeni, a
to jesté pred uplynutim lhity 15 dndg.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve 1htté 15 dni,
piipadné v fadné prodlouZené lhiteé rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipade odloZeni véci.

Rozhodnut{ je spradvnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti :

- nédzev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznacenf{ Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné€ kazdého omezen{ prava na
informace, s uvedenim ustanoven{ piislusnych pravnich predpisu,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ n€které jsou vylouceny, S$kola piipustné informace
poskytne a soubéZné rozhodne o odepieni vylouc¢enych informaci.

Zastupce feditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, piijmen{ Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovino a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyfizeni Zadosti.

Udaje v evidenci zddosti jsou chran&ny zakonem.

C1.7 Odvol4ni

Proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k Usteckému kraji (zfizovateli)
prostfednictvim feditele §koly PaedDr. Miroslava Rebicka a to do 15 dnii ode dne doruéeni rozhodnuti nebo od
uplynuti lhlty pro vyfizeni Zadosti.



O odvoldni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem §koly rozhodne Ustecky kraj,
(zfizovatel) do 15 dnii od predloZeni odvolani feditelem $koly. Pokud Ustecky kraj (zfizovatel) v uvedené 1hite
nerozhodne, m4 se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvoldni a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den
doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni odvoléni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotcena moznost soudniho pfezkoumani rozhodnuti o
odvolani.

C1.8 Uhrada ndkladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat tihradu skuteénych nakladi spojenych s vyhleddvanim informaci, pofizenim kopif,
opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi
predpoklddanou vysi uhrady ndkladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakd, ktefi pozaduji
informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchézejici kalenddini rok o své &innosti v oblasti
poskytovani informaci. Viz pfiloha €. 3

CL.9 Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitin{ pfedpis vstupuje v i¢innost dnem 1.9. 2005. Jeho nedilnou soucdasti jsou niZe uvedené piilohy.

Ptilohy:

1. Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace , Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace,
Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

2. Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

3. Vzor Vyroéni zpravy o poskytovani informaci za pfedchédzejici kalendaini rok

V Zatci dne 31.8.2005

PaedDr. Miroslav Rebigek
feditel Skoly



